湖北科技职业学院

说  明
1.实训报告必须包括以下内容：

①实训目的与要求；

②实训（课题）简介；

③实训仪器设备；

④实训过程及内容；

⑤实训心得与体会；

⑥对实训改进的建议与意见等。

2.实训报告由实训中心统一印制。要求学生使用蓝黑墨水书写，字迹工整，段落整齐，标点符号清楚。实训心得体会必须写1200字（机电1500字）

3.参加实训的所有学生必须在实训结束后一周内完成实训报告，并以班级（组）为单位交实训指导教师。

4.指导教师对学生的实训报告要认真批阅，评语应包括对实习过程（出勤情况、态度、纪律）实训作品和实训报告的评价，字数不少于80字，签名一律手写，不允许他人代签，批改日期不能空缺，收到实训报告后一周不内完成批改。

5.实训成绩是平时成绩、作品成绩、实训报告成绩的综合，成绩评定按优秀、良好、中等、及格和不及格五个等次评定。
实 训 报 告 正 文
一、实训目的
二、实训要求

三、实训（课题）简介
四、实训所用仪器、设备、材料、及主要工具
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五、实训课题的基本步骤（工艺进程）

（如有多个课题，按“课题1”、“课题2”、“课题3”、……分类描述。空间不够了，可附页）

；
六、实训心得体会

七、对实训改进建议与意见
八、指导教师评语及成绩评定

成绩评定：

指导教师（签名）:

日   期：


